重庆地质矿产研究院人力资源管理服务
询价文件

各潜在供应商：
根据我院项目需求，需采购人力资源管理服务供应商，现进行公开询价，具体情况如下：
一、项目编号：CQDY202405
二、项目基本情况概述
本项目服务范围包括但不限于劳务派遣、临时聘用、返聘、实习人员等人力资源管理服务。
三、采购内容
（一）基本信息
	项目名称
	单价限价（元/（人·月））
	响应保证金（万元）
	成交供应商数量

	人力资源管理服务
	80
	0
	1


（二）服务需求及标准
1.员工转接工作
中选人应当接收已经在采购方工作的劳务派遣、岗位外包、临时聘用、返聘、实习人员等员工（统称为“派遣人员”），同原劳务派遣公司协商处理好人员转接工作，并与派遣人员签订《劳动合同》。
2.劳动关系管理
中选人须及时与派遣人员签订劳动合同，建立劳动关系，并且提供给采购人备案。
3.员工管理服务
中选人须负责派遣人员的人事、劳资、社会保险等人事劳资管理工作，并提供为派遣人员办理劳动用工及离职手续、缴纳社会保险、管理人事档案等方面的管理服务。
4.员工工资支付
中选人须按时代发工资及其它劳动报酬，不能将资金挪作它用。
5.社会保险服务
中选人必须根据国家和重庆市政府的规定，按照采购人要求，为派遣人员依法办理相应的社会保险并代缴相关费用。
6.员工档案管理
中选人负责为派遣人员建档、调档、归档和送档等档案管理工作
四、供应商资格要求
1.具备独立的企业法人资格，具备有效的营业执照，未处于被责令停业、或被取消投标资格、财产被接管、冻结、破产等状态；
2.满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定；
3.本项目的特定资格要求：具有有效的人力资源和社会保障部门颁发的《劳务派遣经营许可证》和《人力资源服务许可证》。（提供证书复印件加盖响应人公章）
五、商务要求
[bookmark: _Toc30118][bookmark: _Toc144113547][bookmark: _Toc119947269][bookmark: _Toc9676][bookmark: _Toc23501][bookmark: _Toc10039][bookmark: _Toc22944][bookmark: _Toc267320049][bookmark: _Toc119946554][bookmark: _Toc119949638][bookmark: _Toc13389][bookmark: _Toc21429][bookmark: _Toc119947413][bookmark: _Toc75793509][bookmark: _Toc11380][bookmark: _Toc13728][bookmark: _Toc8752][bookmark: _Toc6595][bookmark: _Toc28521][bookmark: _Toc119939983][bookmark: _Toc14029][bookmark: _Toc12768]（一）服务期、地点及验收方式
1.服务期：预计服务期限4年（以合同签订为准）。
2.服务期地点：采购人指定地点。
[bookmark: _Toc1484][bookmark: _Toc29144][bookmark: _Toc29436][bookmark: _Toc119947270][bookmark: _Toc21022][bookmark: _Toc119947414][bookmark: _Toc22158][bookmark: _Toc119949639][bookmark: _Toc13418][bookmark: _Toc8592][bookmark: _Toc20367][bookmark: _Toc18152][bookmark: _Toc75793510][bookmark: _Toc7746][bookmark: _Toc119946555][bookmark: _Toc28679][bookmark: _Toc22142][bookmark: _Toc4036][bookmark: _Toc30781][bookmark: _Toc144113548][bookmark: _Toc119939984][bookmark: _Toc267320050]3.验收方式：达到询价文件规定服务需求及标准。
（二）报价要求
本次报价须为人民币报价，派遣人员管理服务费单价最高限价80元/（人·月），报价应包含人员管理费、人工费、税费等为完成本项目所产生的其他所有费用等。
因中选人自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，采购人不再补偿。
[bookmark: _Toc119947271][bookmark: _Toc119947415][bookmark: _Toc32722][bookmark: _Toc144113549][bookmark: _Toc25552][bookmark: _Toc18007][bookmark: _Toc21888][bookmark: _Toc119939985][bookmark: _Toc25932][bookmark: _Toc29286][bookmark: _Toc30442][bookmark: _Toc8955][bookmark: _Toc12285][bookmark: _Toc5174][bookmark: _Toc267320051][bookmark: _Toc119946556][bookmark: _Toc119949640][bookmark: _Toc19350][bookmark: _Toc75793512][bookmark: _Toc25745][bookmark: _Toc1008][bookmark: _Toc22695]（三）付款方式
[bookmark: _Toc267320054][bookmark: _Toc144113550]采购人每月根据中选人实际派遣员工的用工数量据实结算，向中选人支付上月派遣员工薪酬（含代发工资、社保等）、人员管理费，同时中选人须向采购人出具票据。上述派遣员工薪酬每月支付的日期按合同约定执行。
[bookmark: _Toc529][bookmark: _Toc6099][bookmark: _Toc1138][bookmark: _Toc6385][bookmark: _Toc13936][bookmark: _Toc32308][bookmark: _Toc27175][bookmark: _Toc4353][bookmark: _Toc28513][bookmark: _Toc75793516][bookmark: _Toc14923][bookmark: _Toc10406][bookmark: _Toc23858][bookmark: _Toc17569][bookmark: _Toc30515]（四）其他商务要求内容
1.中选人承诺执行国家《劳动法》颁布的各项条款及规定，不得擅自解除员工劳动合同，确保服务质量的稳定性；
2.中选人服务期内，本项目所有服务内容不得外包、转让或以其他形式变更采购服务主体；出现重大经营、变更事件应提前15日告知采购方；
3.供应商须提供2019年1月1日（以合同签订时间为准）至项目响应文件截止之日止的类似项目（包含劳务派遣或劳务外包）至少5个。提供合同复印件。
4.供应商须承诺有固定的律师团队，能及时有效处理合同服务期内所有劳资纠纷、调解管理纠纷以及涉及派遣员工的其他突发事，不妨碍采购人的正常工作或给采购人带来不利社会影响。
六、报价要求及成交原则
（一）有意向的供应商，请按照规定时间及方式向我院提交响应文件。
（二）在符合资格要求和商务要求的供应商中，我院按照报价最低的原则确定中选供应商。
（三）报价文件格式要求：见附件。
（四）供应商报价须一并提供有效的营业执照及并加盖公章。
（五）供应商报价时针对“四、供应商资格要求”相应条款中需要提供证明材料的，须提供对应佐证材料并加盖公章，否则报价无效。
（六）供应商报价时须针对“五、商务要求”相应条款提供相应的证明材料并进行逐条承诺并加盖公章，否则报价无效。
（七）报价书须加盖报价方公章，否则无效。
七、报价文件递交方式及时间
将所有报价资料装订并密封后在2024年6月13日下午15:00前送至综合楼1706室（重庆市渝北区兰馨大道111号），联系人：高老师，联系电话：81925854。




重庆地质矿产研究院
2024年6月7日
[bookmark: _Toc12202][bookmark: _Toc14325][bookmark: _Toc14019][bookmark: _Toc8818][bookmark: _Toc22748][bookmark: _Toc31517][bookmark: _Toc12863][bookmark: _Toc19519][bookmark: _Toc24301][bookmark: _Toc106030416][bookmark: _Toc75793539][bookmark: _Toc25727][bookmark: _Toc16203][bookmark: _Toc9843][bookmark: _Toc8132][bookmark: _Toc8114][bookmark: _Toc6992] 响应文件格式
一、报价书
二、商务文件
三、其他
四、资格文件
（一）法人营业执照（副本）复印件
（二）《劳务派遣经营许可证》和《人力资源服务许可证》复印件
（三）法定代表人身份证明书（格式）
（四）法定代表人授权委托书（格式）
（五）基本资格条件承诺函（格式）

[bookmark: _Toc15893][bookmark: _Toc106030417][bookmark: _Toc75793540][bookmark: _Toc429584884][bookmark: _Toc14552][bookmark: _Toc10362][bookmark: _Toc18349][bookmark: _Toc27943][bookmark: _Toc13547][bookmark: _Toc21561][bookmark: _Toc25659][bookmark: _Toc27612][bookmark: _Toc31828][bookmark: _Toc29821][bookmark: _Toc31914][bookmark: _Toc14568][bookmark: _Toc23361][bookmark: _Toc10124]一、报价书

致：重庆地质矿产研究院
我方收到                       （项目名称）的采购文件，经详细研究，决定参加该项目的采购活动。我方愿意按照采购文件中的一切要求，提供采购人所需服务，单价报价为人民币大写：      元整；人民币小写：    元，报价明细见下表：
	项目名称
	单价报价（元/（人·月））
	备注

	人力资源管理服务
	
	


备注：1.本项目为固定单价，据实结算；
2. 报价须为综合单价，报价应包含人员管理费、人工费、税费等为完成本项目所产生的其他所有费用等；
3. 服务需求及标准详见询价文件。
联系人：
电话：                 电子邮箱：
                            供应商名称（盖章）：
                                              日期：
1

[bookmark: _Toc23523][bookmark: _Toc32670][bookmark: _Toc4362][bookmark: _Toc22113][bookmark: _Toc17290][bookmark: _Toc9975][bookmark: _Toc30496][bookmark: _Toc492721039][bookmark: _Toc5573][bookmark: _Toc7069][bookmark: _Toc10372][bookmark: _Toc75793542][bookmark: _Toc28242][bookmark: _Toc6786][bookmark: _Toc8958][bookmark: _Toc26494][bookmark: _Toc493178791][bookmark: _Toc106030419][bookmark: _Toc14954]二、商务文件
（一）承诺函

致 重庆地质矿产研究院：
                  （供应商名称）郑重承诺：
（一）服务期、地点及验收方式
（一）服务期、地点及验收方式
1.服务期：自合同签订之日起，服务期限4年。
2.服务期地点：采购人指定地点。
3.验收方式：达到询价文件规定服务需求及标准。
（二）报价要求
本次报价须为人民币报价，派遣人员管理服务费单价最高限价80元/（人·月），报价应包含人员管理费、人工费、税费等为完成本项目所产生的其他所有费用等。
因中选人自身原因造成漏报、少报皆由其自行承担责任，采购人不再补偿。
（三）付款方式
采购人每月根据中选人实际派遣员工的用工数量据实结算，向中选人支付上月派遣员工薪酬（含代发工资、社保等）、人员管理费，同时中选人须向采购人出具票据。上述派遣员工薪酬每月支付的日期按合同约定执行。
（四）其他商务要求内容
1.中选人承诺执行国家《劳动法》颁布的各项条款及规定，不得擅自解除员工劳动合同，确保服务质量的稳定性；
2.中选人服务期内，本项目所有服务内容不得外包、转让或以其他形式变更采购服务主体；出现重大经营、变更事件应提前15日告知采购方；
3.供应商须提供2019年1月1日（以合同签订时间为准）至项目响应文件截止之日止的类似项目（包含劳务派遣或劳务外包）至少5个。提供合同复印件。
[bookmark: _GoBack]4.供应商承诺有固定的律师团队，能及时有效处理合同服务期内所有劳资纠纷、调解管理纠纷以及涉及派遣员工的其他突发事，不妨碍采购人的正常工作或给采购人带来不利社会影响。
我方对以上承诺负全部法律责任。
特此承诺。

                                  供应商名称（盖章）：
                                              日期：
1

（二）“七、商务要求”相应条款要求提供相关资料
三、其他

其他与项目有关的资料（自附）
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（一）法人营业执照（副本）复印件
1

（二）《劳务派遣经营许可证》和《人力资源服务许可证》复印件
（二）法定代表人身份证明书（格式）

致 重庆地质矿产研究院 
          （法定代表人姓名）在          （响应供应商名称）任          （职务名称）职务，是          （响应供应商名称）的法定代表人。

特此证明。

                     供应商名称（盖章）：
                                              日期：


法定代表人电话：                        电子邮箱：    
（附：法定代表人身份证正反面复印件）





（三）法定代表人授权委托书（格式）

致 重庆地质矿产研究院 
             （响应供应商法定代表人名称）是             （响应供应商名称）的法定代表人，特授权          （被授权人姓名及身份证代码）代表我单位全权办理上述项目的响应、签约等具体工作，并签署全部有关文件、协议及合同。
我单位对被授权人的签字负全部责任。
在撤消授权的书面通知以前，本授权书一直有效。被授权人在授权书有效期内签署的所有文件不因授权的撤消而失效。

被授权人：                                       供应商法定代表人：
（签署或盖章）                                   （签署或盖章）

（附：被授权人身份证正反面复印件）

（供应商公章）
年月日
被授权人电话：  电子邮箱： 
（若法定代表人办理并签署响应文件的可不填写）

注：若为法定代表人办理并签署响应文件的，不提供此文件。
（四）基本资格条件承诺函

基本资格条件承诺函

致 重庆地质矿产研究院 ：
                  （供应商名称）郑重承诺：
1.我方具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度，具有履行合同所必需的供货能力，具有依法缴纳税收和社会保障金的良好记录，参加本项目采购活动前三年内无重大违法活动记录。
2.我方未列入在信用中国网站（www.creditchina.gov.cn）“失信被执行人”、“重大税收违法案件当事人名单”中，也未列入中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）“政府采购严重违法失信行为记录名单”中。
3.我方在采购项目评审环节结束后，随时接受采购人的检查验证，配合提供相关证明材料，证明符合本次采购要求的基本资格条件。
我方对以上承诺负全部法律责任。
特此承诺。

                                  供应商名称（盖章）：
                                              日期：


（结束）

